Autoritatea sau institutia publica

Directia Generala

Directia

Serviciul

Biroul

Aprobare de catre conducatorul

Autoritatii sau institutiei publice
FISA POSTULUI

Nr…………..

Denumirea postului………………………………

Nivelul postului…………………………………..

Functia publica de conducere…………………….

Gradul profesional al ocupantului postului

Categoria, clasa, gradul…………………………...

Scopul principal al postului*……………………..

· se va indica necesitatea existentei postului si contributia pe

care o are in cadrul autoritatii sau institutiei publice

…………………………………………………………….

Cerinte privind ocuparea postului

Pregatirea de specialitate……………………………...................................
Perfectionari (specializari)…………………………....................................
Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si

nivel)……………………………………………….....................................
Limbi straine (necesitate si grad de cunoastere)…………….......................
Vechime in functii publice…………………………………........................
Abilitati, calitati si aptitudini necesare……………………….

Cerinte specifice (ex. Calatorii frecvente, delegari, detasari)…...................
Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati

si aptitudini manageriale………………………...........................................
Atributii*)

*) acestea se stabilesc pe baza prevederilor cadrului legislativ, 
iar gradul de complexitate si dificultate vor creste treptat pentru 
fiecare clasa si grad din cadrul aceleiasi categorii.

Limite de competenta*)

*) reprezinta libertatea decizionala de care beneficiaza titularul 
pentru indeplinirea atributiilor care ii revin.

Delegarea de atributii……………………………………….

Sfera relationala

Intern:

a. Relatii ierarhice: subordonat fata de ………...................
 superior pentru……………................
b. Relatii functionale……………………………...............
c. Relatii de control…………………………….................
d. Relatii de reprezentare………………………................
Extern

a. cu autoritati si institutii publice

b. cu organizatii internationale

c. cu persoane juridice private

Intocmit de *)

*) se intocmeste de conducatorul compartimentului in care isi

desfasoara activitatea titularului postului

Nume si prenume………………………....................
Functia publica de conducere…………….................
Semnatura………………………………..................
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

Nume si prenume……………………………...........
Semnatura…………………………..
Data……………………......
Avizat de *)

*) se avizeaza de superiorul conducatorului compartimentului

Nume si prenume……………....................................
Functia publica de conducere……………….............
Semnatura………………....................
Data………………………..

